CREDENCIAMENTO
CAMPOS DE ESTAGIO
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Este guia tem por ‘okjetivo !
apresentar aos credenciad@ses .
dos campos de estagio das IES,"@
processo de lancamento dos "

termos de estagio no sistema em
5 (cinco) passos.

Em conformidade com a Lei
13.709 (LGPD), todos os dados
pessoais utilizados neste guia,
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e CFESS
o Conselho Federal de Servigo Social.
e CRESS
o Conselho Regional de Servico Social.
e Credenciador/a
o Assistente Social indicado/a pela IES, por meio de
oficio ao Cress, para registrar os termos de estagio no
sistema.
e Estagiario/a
o Aluno da Instituicao de Ensino sob a superviséo de
campo e supervisao académica com vistas a formacao
profissional.
e Estagio supervisionado
o Atividade curricular obrigatdria que se configura a
partir da insercado do aluno no espaco
socioinstitucional, objetivando capacita-lo para o
exercicio profissional, o que pressupde supervisado
sistematica. Esta supervisao sera feita conjuntamente
por professor supervisor e por profissional do campo,
com base em planos de estagio elaborados em
conjunto pelas unidades de ensino e organizagdes que
oferecem estagio.

e |[ES
o |nstituicdo de Ensino Superior.
e Periodo
o Semestre em que esta matriculado.
e Supervisor/a Académico/a
o Assistente Social docente da instituicao de ensino, em
pleno gozo de seus direitos profissionais.
e Supervisor/a de campo
o Assistente Social da instituicao/campo de estagio, em
pleno gozo de seus direitos profissionais.
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CREDENCIAMENTO DOS CAMPOS DE ESTAGIO

PASSO 1. IES: INFORMAR QUEM SAO 0S/AS SUPERVISORES/AS E 0/A
CREDENCIADOR/A

A IES deve enviar oficio para os Cress indicando:

- Os dados do/a Assistente Social responsével por lancar as informagoes no sistema
“credenciamento de Campos de Estdgio”, contendo minimamente:

o Nome completo;

o CPF;

o Numero de registro no CRESS;

PASS0 2. CRESS: ATIVAR CREDENCIADORES
O CRESS devera ativar a/o credenciador/a no sistema, em seguida, informar a IES o
procedimento que o tornou apto a entrar no link dos servi¢os on-line para a criacdo de senha

(primeiro acesso) e o endereco (link) de acesso ao médulo “credenciamento de estagio”.

PASSO 3. CREDENGIADOR/A: GRIAR SENHA DE AGESSO
O/A credenciador/a devera criar sua senha de acesso nos servicos on-line. Esta
credencial é a mesma que sera utilizada para registrar os termos de estagio.

PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO

Apos criada a senha de acesso, basta acessar o link do sistema e digitar os dados
dos termos de estagio.

PASS0 5. GREDENCIADOR/A: FINALIZAR O GREDENGIAMENTO

O/A credenciador/a devera clicar em finalizar o credenciamento para que seja
enviado ao CRESS.




PASS0 3. CREDENGIADOR/A: Criar senha de acesso
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agilizar o processo junto ag conselo regional

Acessar a plataforma, informar seu CPF na caixa de
primeiro acesso, confirmar os dados solicitados, acessar
seu e-mail e clicar no link para ativar e, finalmente, acessar

o link de acesso ao m

ETAPA1

Acessar a plataforma de
servigos on-line

ETAPA 2

! No quadro direito de primeiro}
acesso, digite seu CPF e

pressione o botao S

"CADASTRAR"

ddulo de credenciamento.

ETAPA 3
Confirme os dados: Nome da Acessar o médulo de
mae, data de nascimento e credenciamento de campos de
numero do documento de estdgio por meio do link
identidade (RG)
o
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-== st
\\.'I
\
! 1 ETAPA 4

,l Acesse o e-mail que foi

¢ informado no seu cadastro do

CRESS e clique no link para
confirmar a ativagao
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PASSO 3. ETAPA 5: Acessar 0 modulo

[&] SIscaFNET X @ SERVICOS ONLINENET x  +

« C A N3oseguro | area-fim-08.implantasuporte.net.br/ServicosOnline/Estagiarios/ Q = &« 9 % 0O o E

Ml ¢-] SERVICOSONLINE

Credenciamento dos Campos de Estagios

Para ter acesso ao médulo de Credenciamento dos Campos de Estagios informe seus
dados

Uma vez criada a senha de acesso, basta acessar o link do
modulo de credenciamento e informar o seu CPF e a senha
criada anteriormente.

E recomenddvel que o link seja disponibilizado nos sites dos
CRESS e das IES, bem como, seja adicionado aos links
favoritos em seu navegador para facilitar a sua utilizacao.




PASS0 4. GREDENGIADOR/A: LANGAR TERMOS DE
ESTAGIO
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Consultar Termos de Estagio
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Para realizar o lancamento dos termos de estagio, basta
pressionar o botao "Adicionar" e preencher os dados
solicitados no formulario.




PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO

i V - o X
[&] SIsCAFNET ® @ ESTAGIARIOS - SERVICOSONLIN x4
“ C A NBoseguro | area-fim-08.implantasuporte.net.br/servicosOnline/Estagiarios/#contr.. o & |2 S » 0O o H
¢ SERVICOSONLINE = Cadastrar Termos de Estagio
Dados do Declarante +
il g __:_ps Mn.mm Estagiario 3
& sar
B Exégio > Estaglo +
B Deceragles d Instituicdo de Ensino g['j +
™= Estaglénios
Campus/Polo +
B Pessoa juridica
Dados da Instituicdo/Campo de Estagio +
I instituigio de ensino
Dados do Supervisor de Campo +
Dados do Supervisor Académico +

Conforme ilustrado na figura acima, o formulario de termos
de estagio esta organizado em 8 (oito) grupos de
informacdes, visando proporcionar a captura desses dados
de forma sequencial e fluida.

Os campos possuem validacdes basicas que sdo disparadas
ao pressionar o botdo "Salvar" no canto inferior direito e
foram definidas pelo grupo de trabalho do CFESS em
conjunto com os CRESS.

O campo "Campus/Polo", assim como os demais com *
vermelho é obrigatério o preenchimento, podendo digitar
"Nao informado" ou ir até o campo instituicdo de ensino ao
lado esquerdo e inserir o polo para que ele apareca ha opcao
do termo.
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PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
PANORAMA GERAL

DECLARANTE

— 2 )ESTAGIARIO

TERMO DE | € i

ESTAGIO

CAMPUS/POLO

. 6 CAMPO DE
ESTAGIO

SUPERVISOR DE
CAMPO

I 8 SUPERVISOR
ACADEMICO




PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
GRUPOS DE INFORMAGAD

0 DECLARANTE

Dados do Declarante =

Y

Mome CPF Regiona

GILMARCOS OCIRFA MARIAN 000.007.951-00 CRESS/DF - 87 Regido

Os dados do declarante sdo capturados automaticamente e
nao podem ser alterados.

2 >ESTAGIARIO

Estagiario -

Mome/CPF- Matricula

- | 4 MNovo

Vocé pode selecionar o nome ou CPF de um estagiario ou
cadastrar pressionando o botdo "+Novo", sendo necessario
neste caso, digitar o CPF e nome obrigatoriamente e
opcionalmente o numero da matricula, conforme ilustrado
abaixo:

Cadastro de estagiarios X

CPF-
MNome™*

Marricula

¥ Cancelar " Salvar




PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
GRUPOS DE INFORMAGAD

Estagio -

Obrigatorio: m

Periodo®  Semestre/Ano Carga Horéria Sem.  Vigéncia Inicio® Vigéncia Fim -
1= 2@ 2022 Al i) =

Selecionar ou digitar os campos abaixo, conforme o caso:

e Obrigatodrio (se o estagio € ou nao obrigatorio).

e Periodo na IES.

e Semestre/ano (com base na data, o sistema ja tras
corretamente.

e Carga horaria semanal (em caso de variacao, utilizar a
média).

e Vigéncia inicio e fim (data de inicio e fim referente ao
periodo de estagio)

INSTITUIGAO DE
4 )ENSINO

Instituicdo de Ensino -

Instituigda/CHP] ~
Selecionar a sua instituicao de ensino por meio do nome ou
CNPJ. Podem ser usadas partes no nome para localizar.
Ndo € possivel adicionar novas IES por este mdodulo e em
eventual necessidade, solicitar ao CRESS.
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PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
GRUPOS DE INFORMAGAD

9 CAMPUS/POLO

Campus/Polo @ -

Nome*

Selecionar o campus/polo da IES. Caso nao esteja cadastrado
ainda, deve-se selecionar "Nao informado".

Nesta etapa, ndo € possivel cadastrar essa informagado, mas
VOCé pode acessar no menu lateral esquerdo a opgao
instituicdo de ensino e realizar as atualizagdes necessarias. E
importante destacar que essas informacdes devem ser
atualizadas antes de iniciar o lancamentos dos termos, para
que estejam disponiveis depois.




PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
GRUPOS DE INFORMAGAD

6 CAMPO DE
ESTAGIO

Dados da Instituicdo/Campo de Estagio

Nome/CNP)* b
4 MNovo

DADOS DE ENDERECO
CEP Logradoura WE

Complemento Cidade UF

Selecionar a instituicdo ou espaco sécio-ocupacional onde o
estagio é realizado. Caso nao esteja cadastrado ainda, pode
ser criado pressionando-se o botao "+Novo" e alimentar os
dados, conforme abaixo:

Cadastro de Instituicdo/Campos de Estagio

Razdo sodial”

Dados de Endereco
CEP* Logradouro

Q

Complements Bairro
Cidade U
E-mails | * Adicionar

Telefones =+ Adicioner

v Seher
Note que ndo ha captura de dados do CNPJ por ter sido
considerado desnecessario pelo GT do projeto. Entretanto,
caso queiram manter essa informacédo, pode ser incluida por
meio da opgao "Pessoa juridica" disponivel no menu lateral
esqguerdo.
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PASSO 4. GREDENGIADOR/A: LANGAR TERMOS DE
GRUPOS DE INFORMAGAD

SUPERVISOR DE
CAMPO

Dados do Supervisor de Campo =

Mome/CPF” Carga horéria semanal na
Instituigdon*
Selecione... - | 4 MNovo

Selecione um supervisor cadastrado anteriormente ou crie
um novo pressionando "+Novo", conforme ilustrado abaixo:

Movo Supervisor de Campo X

Selecionar uma pessoa
Selecione. -
Criar uma nova pessoa

Marme* CEE~

Carga horaria
semanal na
InstituigSo

¥ Cancelar " Salvar

Selecione uma pessoa da base de profissionais do CRESS e
informe a carga horaria que foi definida como obrigatoria.
Caso nao tenha essa informacao, obtenha junto a instituicdo
campo de estagio ou com o supervisor.

Caso nao localize a pessoa/profissional, entre em contato
com a fiscalizagcdo do CRESS para obter orientacao.




PASSO 4. CREDENCIADOR/A: LANGAR TERMOS DE ESTAGIO
GRUPOS DE INFORMAGAD

8 SUPERVISOR
ACADEMICO

Dados do Supervisor Académico =
Morme/CFF~ Carga horéria semanal na

Instituicdo
~| 4 MNovo

Selecione um supervisor cadastrado anteriormente ou crie
um novo pressionando "+Novo", conforme ilustrado abaixo:

Movo Supervisor Académico x

Selecionar uma pessoa
Selecione.__
Criar uma nova pessoa

Marme* CEE~

Carga horaria
semanal na
InstituigSo

¥ Cancelar " Salvar

Selecione uma pessoa da base de profissionais do CRESS e
informe a carga horaria se tiver essa informacdo. A carga
horaria do supervisor académico foi definida como néo
obrigatoria.

Caso nao localize a pessoa/profissional, entre em contato
com a fiscalizagcdo do CRESS para obter orientacao.




PASS0 3. CREDENGIADOR/A: FINALIZAR

= : b - (] x
(&) SISCAFNET X @ ESTAGIARIOS - SERVICOS ONLIN % 4

&« c A MNio seguro | area-fim-08.implantasuporte.net.br/senvicosOnline/Estagiarios/#Credencia... a = 1 g] » O o :
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Selecione a instituigio de ensino, semestre e ano para finalizar o credenciamento

GILMARCOS MARIAN

[&5ar] Inszinuicdo de ensino Semestrel/dng

UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UNE) n T 1 2 2022 w

= Estagling

H Fessoa Juridica

I instituicio de ensing

ApOs realizar o langamento dos termos de estagio e clicado
em SALVAR, selecione no menu lateral esquerdo a opgao
"Finalizar credenciamento" e selecione a sua IES, verifique se
as informacdes de semestre/ano correspondem ao desejado
e pressione o botao "Finalizar".

Feito isso, uma mensagem instantanea é apresentada aos
funcionarios responsaveis no CRESS de sua jurisdicao,
dispensando a necessidade de enviar a listagem de
credenciamento por outra via, cumprindo a exigéncia da
resolucdo CFESS n° 533/2008.




ALTERAGAO OU EXCLUSAO DE TERMOS

Para realizar a alteracédo ou exclusao de um termo de estagio,
basta realizar uma consulta com os filtros desejados e em
seguida pressionar um dos icones de ag¢ao. Sendo que o lapis
representa a alteragao e a lixeira uma exclusao.

SISCAFNET x| @ ESTAGERICS
< c A aguro | hitps/farea
] SERICOS =T
Entngacien | Coremen
AROLDO TANELA ) )
(o | SemeszerAng
eszinuighe de ensing
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