Instructivo

Gestion de lentes comunes




Modalidad de ingreso al sistema
Pasos a seguir:

PASO 1
Ingresar en la pagina www.bps.gub.uy y acceder en donde dice: Todos los Servicios en Linea - Ingresar

Inicio Institucional Prestaciones Aportacion Servicios en Linea Recursos Comunicacién Contactenos

b

B Temas destacados
EA ' : ¢ salud
Trabajadores Empresarios Jubilados y Pensionistas
= Subsidios por maternidad y = Inscribir, modificar o clausurar = Turismo Social @ Frabajo Domestico
paternidad empresas = Servicios Sociales
= Subsidio por enfermedad = Declarar al personal = Vivienda & Revocacion AFAP
= Subsidio por desempleo = Determinar y pagar aportes

Todo Jubilados y Pensionistas >>
Todo Trabajadores >> Todo Empresarios >

U 2 Agende su cita con Todos los Servicios Atencion Telefonica
:
|\.'/1:_» = BPS - en Linea 1997
| — “— (2

Y AGENDAR >> INGRESAR >> LA
.. - - )1997 desde el interior

PASO 2
Ingresar datos de “Usuario” y “Contrasefa”

m Portal de Servicios en Linea R4 Consultasy

ngtitute oe Seguricad Social Sugerencias

Usuario: Estames trabajando para ofrecerke mas y mejores servicios 2n inea.
Froximamente publicaremes novedades al respecto.

Contrasafia: Ohadé mi confrasefia

PASO 3
Ingresar en:
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Ver todos los Servicios en Linea

PASO 4

Luego ingresar en :
Proveedores, mutualistas y otros
Gestion de lentes comunes

Aportes y Pagos Certificados
« Consulta Aportes de Empresa = Alyr - Consulta Certificados Comunes Vigentes
« Emisién de Facturas - Empresas sin dependientes y Servicio = Atyr - Consulta Estado de Certificado
Doméstico - Solicitud y Descarga de Certificados Comunes

- Pago de facturas por nimero de referencia

Consultas
Declaracion de Personal
= Atyr - Conslltenos
Catalogo de Centros Vacacionales
Caonsulta Casos de Peritaje Médico

» Consulta de trabajadores certificados

Ingreso de Informacion para el Sistema Nacional de
Certificacion Laboral Consulta Mis Aportes

Ingreso de Reintegro Anticipado para Empresas Consulta Servicios Registrados

Modificacion del Seguro de Salud + Consulta Trabajadores en Desempleo

Recaudacion Nominada - Afiliaciones Caonsulta de Tramites

Registro de Afiliaciones (GAFT) Consulta de registro a Centro de Ensefianza
Solicitud y Consulta de Cddigos de Construccién Fecha y Lugar de Cobro

Verificador de formato de archivos de ATyR Inclusion Financiera - Consulta Comercios Adheridos

.
DR

DR
. e .

.
.

Fonasa Servicios Personales Inscripcion y Modificacion de Empresa
+ Anticipos FONASA Servicios Personales + Registro de Contribuyentes Web - Inscripcién
+ Declaracion Anual Servicios Personales Fonasa + Registro de Contribuyentes Web - Modificacion

- Registro de Obras - Cambio de Estado de Obra

- « Registro de Obras Web - Cierre de obra
Proveedores, Mutualistas y Otros N

« Administracién Soluciones Habitacionales Prueba Ana
« Afiliacion mutual - Mutualistas
+ Agentes recaudadores + Prueba Ana Serv en Linea
«+ Certificado de Estudio — Asignaciones Familiares + Prueba Ana Servicio 2
- ] i IMTSS
« Gestidn de lentes comunes ) .
e e e aetivo Empleo SImUIadores
« Plan de Equidad - Proyecto Uruguay Trabaja i )
- Prestaciones - Beneficios Organismos Externos (BOE) + Simulador Aportes Dependientes
- Prestaciones - Servicios Externos + Simulador de Préstamos EFEE)

Funcionalidad Gestion de lentes comunes

En esta funcionalidad se podran dar de alta, consultar y eliminar solicitudes de lentes comunes (De
Cerca, Lejos y Bifocales)

Alta de lentes comunes

Datos de la empresa En primera instancia debera ingresar en: “Seleccione empresa y local’ y debera
seleccionar la empresa por la cual va a trabajar en la funcionalidad.
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Datos de la Empresa-Local

* Seleccione empresa y local

Datos de la persona

Datos de la Persona

* Ingrese persona

Seleccionar “Ingrese persona” y se desplegara el siguiente cuadro (debe completar todos los datos:
numero de documento, fecha de nacimiento y celular del beneficiario).

. ®
Seleccionar Persona
—Beneficiario
* Tipo de Documento: Documento i
* Namero de Documento:
* Fecha de Macimiento:
* Celular:
Cerrar P

Oprima el botén verde: “Seleccionar Persona” .

Alta de Solicitud

Paso 1

Pag.4de7



© Alta de Solicitud
1 Solicitud de Lentes 2 Confirmacién de Solicitud

Paso 1: Ingrese datos de la Receta

—Receta

* Namero de Profesional:
* Fecha de Receta:

-

*Tipo de Lentes: Cerca

En alta de solicitud deberé ingresar obligatoriamente los datos que alli se solicitan: nimero de Caja
Profesional del oftalmélogo que expidié la receta, fecha de la receta y tipo

de lentes:
e Cerca
e Cercay lejos
e Bifocales
e Lejos

Si la persona va a solicitar lentes de cerca y lejos debe elegir esta opcién para hacer una sola
solicitud para los dos tipo de lentes.
Luego de ingresados los datos debe hacer clic en el botdn verde “Siguiente”

Paso 2

Luego de confirmar el paso 1 se le desplegara el siguiente cuadro para corroborar todos los
datos ingresados:
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© Alta de Solicitud
1 Solicitud de Lenmdes 2 Confirmagian do Solicltug

Paso 2: Confirmacion de Solicitud

—Resumen
Beneficiario
Nombre compleno: JUAM - PEREZ -
Tipo de Documento: DOCUMENTO
Nimero de Documento; _
Fecha de Macimiento: 01-01-1970
Himero de Teléfono: 09S000000
Receta
Nimero de Profesional: [
Fecha de Receta: 02-05-2016
Tipo de Lentes: Cerca

== Modificar mlermacién ingresada. Dar Alta Solicitud

Si los datos no son correctos podra modificar los mismos haciendo clic en “Modificar

informacion ingresada”. Si los datos son correctos procedera a hacer clic en el boton

verde “Dar alta solicitud”.

De no existir errores se desplegard el siguiente cuadro confirmando que la

solicitud se otorgd con éxito y debera hacer clic en Imprimir: Seran impresas 2 vias (empresay
beneficiario) en una misma hoja. Una para la Optica y otra para el beneficiario con sus respectivas
firmas, dando por finalizada la transaccion.

Si por algin motivo la solicitud no se puede otorgar, la misma quedara denegada

informando el error correspondiente.

Resultado del Alta de Solicitud

Alta de Solicitud de Lentes.

Se ha ingresado la solicitud numero: 400051096

Imprimir Cerca

Cerrar

Filtros de busqueda

Seleccionando en el signo + o — se despliegan u ocultaran dichos filtros.
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©Filtros de Busqueda

| Filtros H Por Nro Solicitud ‘

Fecha Ingreso Desde: Fecha Ingreso Hasta:
Tipo de Documento: Documento | T Ndimero de Documento:
Tipo de Lentes: Todos | ™

Deshacer Filtros
©Filtros de Busqueda

[ Filtros H Por Nro Solicitud |

Numero de Solicitud:

Deshacer Filtros m

En esta funcionalidad podra consultar las solicitudes que haya realizado, pudiendo filtrar fecha
desde y hasta, tipo de lentes, nimero de documento, nimero de solicitud, pudiendo combinar
mas de un filtro.

Luego de ingresados los datos debera seleccionar en el botén verde y se le desplegaran los datos
de la busqueda.

Seleccionando el icono correspondiente, podra ver el detalle de la solicitud, imprimir la misma o
eliminarla.

3 pocvrrents | [N | #=0e conzates (/052016 Legs | . . LiJ

T ahe 1 Pégiinas 1 A~

En el caso de eliminacion solo podran ser eliminadas las solicitudes realizadas en el dia. Las solicitudes
a eliminar de dias anteriores debe ser consultadas por la Casilla de Correo:
PrylMesadeAyudayAsisenLinea@bps.gub.uy
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